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Раздел 1. «Комплекс основных характеристик программы»

1.1 Пояснительная записка

Данная программа является дополнительной общеобразовательной
общеразвивающей технической направленности, очной формы обучения, сроком
реализации 1 год, для детей 10-17 лет, базового уровня освоения.

Язык реализации программы: государственный язык РФ – русский.

Программа позволяет дать основные представления обучающихся о ключевых
компетенциях цифровой экономики, таких как базовое программирование, основы
работы с данными, коммуникация в современных цифровых средах, информационная
безопасность и так далее.

Проект программы составлен в соответствии с государственными
требованиями к образовательным программам системы дополнительного образования
детей на основе следующих нормативных документов:

1.Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в
Российской Федерации»;

2.Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля
2022года № 629 «Об утверждении порядка организации и осуществления
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным
программам»;

3.Письмо Минобрнауки РФ от 18.11.2015 № 09-3242 «О направлении
рекомендаций» (вместе «Методические рекомендации по проектированию
дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые
программы)»;

4. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31 марта 2022 года
№ 678-р «Концепция развития дополнительного образования детей»;

5. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 29 мая 2015 года №
996-р «Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025
года»;

6. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28
сентября 2020 г. №28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648 – 20
«Санитарно – эпидемиологические требования к организациям воспитания и
обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»

7.Устав учреждения. Локальные нормативные акты учреждения.

Актуальность данной программы заключается в необходимости расширения
границ развития интеллектуальных и творческих способностей обучающихся,
формировании ситуации успешности у подрастающего поколения, необходимости
дальнейшего самоопределения в выбранном направлении.

Новизна предлагаемой программы заключается в построении курса для
школьников, заполняющего пробел в практических навыках по компьютерной
грамотности.
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Отличительная особенность данной программы заключается в развитии у
обучающихся творческих, технических способностей и интереса к познавательной
деятельности в области освоения навыками компьютерной грамотности.

Программа модифицированная
Адресат программы:
Обучение рассчитано на детей в возрасте 10-17 лет.
Условия приема: набор осуществляется по принципу добровольности, без

предъявления требований к наличию у детей специальных умений при наличии
свободных мест.

Комплектование групп – разновозрастные.
Уровень освоения программы – базовый
Объём программы – 72 часа
Срок освоения программы – 1 год
Режим занятий: 1 раз в неделю по 2 часа.
Количество детей-не менее 12 человек
Формы занятий с детьми: лекции, практические занятия, семинар.

Дистанционное обучение не предусмотрено.
При зачислении на программу детей с ОВЗ для них будет разработана

адаптированная образовательная программа (АОП), обеспечивающая освоение
образовательной программы с учетом особенностей и образовательных потребностей
конкретного обучающегося (273-ФЗ, ст.2, п.27).

1.2. Цель и задачи.
Цель программы:

Формирование и развитие алгоритмического и критического мышления, что
предполагает способность обучающегося разбивать сложные задачи на более простые
подзадачи. Воспитание ответственного и избирательного отношения к информации,
формирование необходимых для успешной жизни в меняющемся мире
универсальных учебных действий (универсальных компетентностей) на основе
средств и методов информатики и информационных технологий, в том числе
овладение умениями работать с различными видами информации, самостоятельно
планировать и осуществлять индивидуальную и коллективную информационную
деятельность, представлять и оценивать её результаты;

Задачи:
Обучающие: научить основным принципам устройств и функционирования объектов

цифрового окружения, иметь представление об истории и тенденциях развития
информатики периода цифровой трансформации современного общества, владеть
основами информационной безопасности; освоить навыки грамотной постановки задач, возникающих в практической
деятельности, их решение с помощью информационных технологий; способствовать умениям и навыкам формализованного описания поставленных
задач;
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 расширить знание основных алгоритмических структур и уметь применять эти
знания для построения алгоритмов решения задач по их математическим моделям; научится ставить и решать практические задачи с помощью информационных
технологий, применять полученные результаты в практической деятельности.

Воспитательные: привить интерес к познавательной деятельности, к повышению своего
образовательного уровня и продолжению обучения; создать условия для освоения информационно- логическими умениями:
определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии,
классифицировать, самостоятельно выбирать основания и критерии для
классификации; обеспечить рост качества дальнейшего профессионального
самоопределения; способствовать профилактике устанавливать причинно-следственные
связи, строить логическое рассуждение, умозаключение (индуктивное, дедуктивное и
по аналогии) и делать выводы;

Развивающие: развить задатки творческого мышления и критического мышления
умение отличать недостоверную информацию, находить логическое несоответствие и
т. д.

1.3. Учебный план

Наименование разделов и тем
Количество часов Формы

аттестации/контроля
Всего Теория Практика

Раздел 1. Введение 4 4 0
1.1. Введение в программу. Техника безопасности и организация рабочего места4 4 0 Наблюдение

Раздел 2. Компьютер в жизни
современного человека.

12 10 2

2.1. Основные возможности
компьютера.

4 4 0 Оценка практической
работы, опрос

2.2. Компьютер и его
составляющие.

4 2 2 Оценка практической
работы, опрос

2.3. Информационная
безопасность.

4 4 0 Оценка практической
работы, опрос

Раздел 3.
Работа с редактором Microsoft

Office Word

24 11 13

3.1. Инструментарий программы. 4 2 2 Оценка практической
работы, опрос



5

3.2. Создание документов. 4 2 2 Оценка практической
работы, опрос

3.3. Основные вкладки меню. 4 2 2 Оценка практической
работы, опрос

3.4. Вставка и редактирование
таблиц

4 2 2 Оценка практической
работы, опрос

3.5. Варианты оформления
документов.

4 2 2 Оценка практической
работы, опрос

3.6. Индивидуальный мини-проект. 4 1 3 Самостоятельная работа
Раздел 4. Работа с редактором

РowerPoint
28 12 16

4.1. Возможности и область
использования приложения

РowerPoint

4 3 1 Оценка практической
работы, опрос

4.2. Запуск и настройка
приложения РowerPoint. Группы
инструментов среды РowerPoint

4 2 2 Оценка практической
работы, опрос

4.3. Создание слайдов. Дизайн
презентаций и макеты слайдов,
анимация и мультимедийные

эффекты

4 1 3 Оценка практической
работы, опрос

4.4. Добавление объектов на слайд
и работа с объектами

4 1 3 Оценка практической
работы, опрос

4.5. Добавление и редактирование
текста слайда

4 2 2 Оценка практической
работы, опрос

4.6. Ссылки и гиперссылки в
презентации

4 2 2 Оценка практической
работы, опрос

4.7. Индивидуальный мини-проект 4 1 3 Защита проекта
Раздел 5. Заключение 4 1 3
5.1. Итоговое занятие 4 1 3 Опрос

ВСЕГО 72 38 34
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1.4. Содержание программы
Тема: Введение в программу.
Теория: Введение в программу. Техника безопасности и организация рабочего
места

Тема: Компьютер в жизни современного человека.
Теория: Основные возможности компьютера. Информационная безопасность.
Практика: Компьютер и его составляющие.

Тема: Работа с редактором Microsoft Office Word Теория:
Инструментарий программы.
Практика:Индивидуальный мини-проект.

Тема: Работа с редактором РowerPoint
Теория: Возможности и область использования приложения РowerPoint
Практика: Запуск и настройка приложения РowerPoint. Группы инструментов
среды РowerPoint

Тема: Заключение
Практика:Индивидуальный мини-проект

1.5. Планируемые результаты.
В рамках объединения «Компьютерной грамотности» учащиеся овладевают

следующими знаниями, умениями и способами деятельности:
Личностные результаты:
Развитие интереса к использованию цифровых технологий в повседневной

жизни и профессиональной деятельности.
Формирование ответственного отношения к информации и цифровым ресурсам.

Осознание важности кибербезопасности и защиты персональных данных.

Метапредметные результаты:
Способность использовать ИКТ-инструменты для поиска, анализа, организации

и представления информации.
Развитие навыков самоконтроля и самообучения в цифровой среде.

Умение работать с различными типами цифровых устройств и
программного обеспечения.

Предметные результаты:
 Обучающиеся будут знать:
Основные компоненты персонального компьютера и их назначение.
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Принципы работы операционной системы (на примере Windows, macOS,
Linux и др.).

Правила безопасного поведения в интернете и основы кибергигиены.
Назначение и возможности основных прикладных программ (текстовый

редактор, табличный процессор, браузер и др.). Обучающиеся будут уметь:
Включать/выключать компьютер, работать с мышью и клавиатурой.

Создавать, сохранять, копировать, перемещать и удалять файлы и папки.
Работать с текстовыми документами (оформление, редактирование, печать).

Искать информацию в интернете с использованием поисковых
систем. Отправлять и получать электронную почту, работать с
вложениями.

Устанавливать и использовать базовое программное
обеспечение. Использовать облачные сервисы для хранения и обмена
данными. Научаться основам защиты от вирусов, мошенничества и
спама.
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Раздел 2. Комплекс организационно-педагогических условий

2.1. Календарный график

№ Месяц Тема занятия Количество
часов

Форма
занятия

1 сентябрь Введение. Введение в программу. 8 Лекция
2 октябрь Компьютер в жизни современного

человека. Основные возможности
компьютера. Компьютер и его

составляющие.

8 Лекция.
Практическая

работа.

3 ноябрь Работа с редактором Microsoft Office
Word. Информационная безопасность.

Инструментарий программы.

8 Лекция.
Практическая

работа.
4 декабрь Создание документов. Основные

вкладки меню.
8 Лекция.

Практическая
работа.

5 январь Вставка и редактирование таблиц.
Варианты оформления документов

8 Лекция.
Практическая

работа.
6 февраль Индивидуальный мини-проект. Работа с

редактором РowerPoint. Возможности и
область использования приложения

РowerPoint

8 Лекция.
Практическая

работа.

7 март Запуск и настройка приложения
РowerPoint. Группы инструментов

среды РowerPoint

8 Лекция.
Практическая

работа.
8 апрель Создание слайдов. Дизайн презентаций

имакеты слайдов, анимация и
мультимедийные эффекты

8 Лекция.
Практическая

работа.
9 май Добавление объектов на слайд и работа с

объектами
8 Лекция.

Практическая
работа.

2.2. Условия реализации программы
Материально-техническое обеспечение

Успешной реализации учебного процесса способствует соответствующая
материально-техническая база.

Наличие: учебного кабинета для занятий с детьми.

№ Наименование оборудования Количество
1

1
Маршрутизатор, подключение к сети

интернет (WAN),беспроводной выход в интернет,
4G/LTE (требуется USB модем), 3G (требуется
USB модем)

1

2 SSD-накопитель 1
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2
3

3
Кабель сетевой UTP; Wi-Fi - точка

доступа
2

4
4

Мышь проводная 21

5
5

Ноутбук. Операционная система Windows
10 в комплекте с офисными приложениями

21

6
6

Стойка 1

7
7

Моноблочное портативное устройство 1

8
8

Система хранения 1

Наглядное обеспечение
1.Презентации
2.Web-сайты
3. Обучающие видеоролик
4. Стенд с результатами освоения программы.

Дидактическое обеспечение
Дидактический материал включает в себя специальную и дополнительную

литературу, разработки отдельных методических аспектов необходимых для
проведения занятий

2.3. Формы аттестации и оценочные материалы
Два раза в год во всех группах проводится промежуточная и итоговая

аттестация, которая отслеживает личностный рост ребёнка по следующим
параметрам: усвоение знаний по базовым темам программы; овладение умениями и навыками, предусмотренными программой; формирование коммуникативных качеств, трудолюбия и
работоспособности. способности применять полученные умения в реальных ситуациях

Используются следующие формы проверки: защита проектов.

Методы проверки: наблюдение, тестирование, анализ работ и т.п.

Аттестация по итогам освоения программы осуществляется в форме:
формы, порядок.

2.4. Контрольно-оценочные материалы
На занятиях применяется поурочный, тематический и итоговый контроль.

Уровень освоения материала выявляется в беседах, в выполнении практических и
творческих заданий. В течение года ведется индивидуальное педагогическое
наблюдение за творческим развитием каждого обучающегося.
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Результаты освоения программного материала определяются по трём уровням:
высокий, средний, низкий.

Высокий - не только понимает тему, но и умеет применять знания на практике,
анализирует данные, безопасно общается в интернете, может объяснить другим.

Средний – разбирается в теме, понимает основные понятия и может выполнять
задания с небольшой помощью. Уверенно использует цифровые инструменты в учёбе
и общении.

Низкий - пока не всегда может применить знания без подсказки.
Важными показателями успешности освоения программы являются: развитие
интереса обучающихся к выбранной технической направленности.

2.5. Методическое обеспечение
Наиболее приемлемой формой организации образовательного процесса в этом

виде деятельности является практико-ориентированный характер, поэтому наиболее
часто используемым типом занятия является комбинированное занятие, структура
которого предполагает на одном занятии одновременно освоение, закрепление
нового материала и применение его на практике. Данный вид занятий предполагает
разнообразные виды организации учебной деятельности: фронтальную, групповую и
индивидуальную.

Этому способствует использование педагогом методов обучения, позволяющих
достичь максимального результата. К ним относятся беседа, рассказ, объяснения,
показ, демонстрация иллюстративного материала и фотографий. Применяются
активные методы обучения: выполнение практических работ, выставки, экскурсии.
Педагогом активно используются современные образовательные технологии:
проектные, информационно-коммуникационные, личностно-ориентированного
обучения, технологии мастерских.

Занятия по программе строятся на следующих принципах: усвоения материала
от простого к сложному, единства воспитания и обучения, последовательности,
доступности, индивидуальности, самореализации.

Характер деятельности обучающихся: поисковый, исследовательский.

Рабочая программа обновляется ежегодно с учётом развития науки, техники,
культуры, технологий и социальной сферы, и выносится в отдельный документ.
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2.6. Литература для педагога:
Основная литература

1. Основы компьютерной и цифровой грамотности. Белоусова Л.И., Белоусов А.С.
Цифровая грамотность школьника: методическое пособие для учителя. М.:

Просвещение, 2022. Акцент на возрастные особенности, безопасность, критическое
мышление в цифровой среде. ФГБНУ «Институт стратегии развития образования
РАО» Методические рекомендации по формированию цифровой грамотности
обучающихся. М., 2021. Доступно в открытом доступе на сайте Института РАО.
Содержит рамки компетенций, примеры заданий, диагностические инструменты.

2. Горячев А.В. и др. Информатика и ИКТ. Учебник-тетрадь для начальной школы
(1–4 классы). М.: Баласс, 2020–2024. Хотя это учебник для детей, он отлично
подходит педагогам как методический ориентир по последовательному введению
понятий (файл, папка, алгоритм, интернет).

3. Семёнов А.Л., Рудченко Т.А. Информатика. 1–4 классы. М.: Просвещение.
Акцент на логике, алгоритмах, структурах данных — фундамент цифровой

грамотности.

4. Литература по цифровой безопасности и этике UNESCO (на русском языке)
Руководство по цифровой грамотности для преподавателей.
Доступно на сайте ЮНЕСКО: https://unesdoc.unesco.org
Глобальный взгляд на цифровые компетенции, включая этику, права, безопасность.
Линевич А.С., Линевич Д.А.

5. Основы кибербезопасности для школьников: методическое пособие.
— М.: Буки-Веди, 2023. Практические сценарии уроков, игры, кейсы по

фишингу, паролям, мошенничеству. Проект «Цифровая грамотность» от Минцифры
России и АНО «Цифровая экономика»

Официальный сайт: https://цифроваяграмотность.рф
Бесплатные методические материалы, инструкции, плакаты, видеоуроки

для педагогов и родителей.

Дополнительная литература
1. Практико-ориентированные пособия (для занятий в Кванториуме и IT-

классах) Кауфман Д. Компьютер для детей. От первого знакомства до первых
проектов. СПб.: Питер, 2022.

Простым языком объясняет устройство ПК, работу с файлами, интернетом, почтой
с практическими заданиями. Петренко С.В., Сидорина Е.А.
Обучение основам ИКТ в условиях дополнительного образования: методическое

пособие. М.: МЦНМО, 2021.
Особенно полезно для педагогов кружков, технопарков, Кванториумов.
Google for Education & Microsoft Education

Бесплатные методические ресурсы:
https://edu.google.com

https://unesdoc.unesco.org/
https://edu.google.com/
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https://education.microsoft.com
Готовые планы уроков по работе с Google Docs, облачными сервисами,

цифровой коллаборацией.

2. Онлайн-платформы и интерактивные ресурсы Яндекс.Учебник → раздел
«Основы ИКТ»

Учи.ру → курсы «Первые шаги в компьютере», «Безопасный
интернет» Stepik / Coursera → курсы для педагогов:

«Цифровая грамотность для учителей» (НИУ ВШЭ)
«Основы медиаграмотности и цифровой безопасности»

Литература для учащихся:
Основная литература

1. Горячев А.В., Горина К.И., Суворова Н.И.
«Информатика в играх и задачах» (1–4 классы) М.: Баласс, серия «Школа 2100».
Простые задания на логику, алгоритмы, понятия «файл», «папка»,

«устройства». Яркие иллюстрации, игровая форма.

2. Кауфман Д.
«Компьютер для самых маленьких» СПб.: Питер, 2021.
Пошаговые инструкции: как включить компьютер, что такое мышь, как писать

на клавиатуре. Безопасность в интернете — простыми словами.

3. Семёнов А.Л., Рудченко Т.А.
«Информатика. Учебник + тетрадь» (1–2 классы) М.: Просвещение.
Акцент на развитие алгоритмического мышления и структурированного

подхода к информации.

4. Интерактивные онлайн-курсы: Учи.ру→ «Первые шаги в компьютере»
(игровой формат) Яндекс.Учебник → «Основы ИКТ» (для 1–4 классов)

5. Босова Л.Л., Босова А.Ю. «Информатика. Учебник для 5–7 классов» М.:
Бином. Лаборатория знаний. Охватывает: устройство компьютера, файловая система,
текстовый редактор, интернет, основы безопасности. Включает практические задания
и проекты.

6. Петренко С.В. «Компьютерная грамотность для школьников» М.: АСТ-
Пресс, 2022.

Живой язык, примеры из жизни: как оформить презентацию, найти
информацию, не попасться на мошенничество.

7. Босова Л.Л. «Информатика. Углублённый уровень. 10–11 классы»
— М.: Бином. В том числе разделы по цифровой этике, защите данных,

работе с облачными сервисами.

https://education.microsoft.com/
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8. Линевич А.С. «Кибербезопасность для школьников» М.: Буки-Веди, 2023.
Реальные кейсы: взлом аккаунтов, утечки данных, цифровой след. Подходит

для проектной работы в Кванториуме.


